
ใบลาป่วย ลาคลอด ลากิจส่วนตัว 
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

วันที่.........เดือน.................................พ.ศ................. 

เรื่อง .................................................... 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง................................................................ 
สังกัด..................................................................... ...................................................................................................... 

   ป่วย 
ขอลา    คลอด 
    กิจส่วนตัว เนื่องจาก.................................................................. .......................................................... 
ตั้งแต่วันที่....................................................ถึงวันที่..................................................มีก าหนด...............................วัน
ข้าพเจ้าได้ลา     ป่วย     คลอด      กิจส่วนตวั  ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่................................................... 
ถึงวันที.่................................................................มีก าหนด....................................วัน ในระหว่างลาจะติดต่อกับ
ข้าพเจ้าได้ที.่................................................................................... ........................................................................... 
               ขอแสดงความนับถือ 

         (ลงชื่อ)........................................................ 
                                                                         (.......................................................) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้                   ความเห็นหัวหน้าส านัก/กอง 
                 ........................................................ 
                 ......................................................... 
           (ลงชื่อ)........................................................ 
                   (......................................................) 
           ต าแหน่ง..................................................... 
            วันที่............../................................./........ 

           ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
      ............................................................. 

ลงชื่อ.............................................................ผู้ตรวจสอบ                      ............................................................. 
      (........................................................)                                (ลงชื่อ)..........................................................                                                
ต าแหน่ง....................................................                             (........................................................) 
วันที่........../................................../........                             ต าแหน่ง....................................................... 
                                                                                 วันที่........../................................../........                                                                                                                                                         

      ค าสั่ง 
  อนุญาต   ไม่อนุญาต 

       .......................................................................... 
       ......................................................................... 
 

(ลงชื่อ)......................................................................... 
       (นายประสิทธิ์ ไกรบุตร) 

      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
       
 

ประเภทลา 
ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ป่วย    

กิจส่วนตัว    

คลอดบุตร    



ใบลาพักผ่อน 
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

วันที่............เดือน...............................พ.ศ................. 
เรื่อง ขอลาพักผ่อน 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

  ข้าพเจ้า.............................................................................ต าแหน่ง................................................. 
ระดับ.............................................................สังกัด................................................................... ................................. 
มีวันลาพักผ่อนสะสม...............วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้อีก...................วันท าการ รวมเป็น.............วัน 
ท าการขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่...........เดือน.....................พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน.......................พ.ศ.......... 
มีก าหนด..............วัน ในระหว่างลาจะติดต่อกับข้าพเจ้าได้ที่......................................................................................  
หมายเลขโทรศัพท์......................................................................................................................................................  

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงชื่อ)..................................................... 

       (.....................................................) 

สถิติการลาในปีงบประมาณ     ความเห็นหัวหน้าส านัก/กอง 
  ................................................................. 
  ..................................................................  
  (ลงชื่อ)...................................................... 
         (.......................................................) 
  ต าแหน่ง................................................... 

   ลงชื่อ.....................................................   วันที่.......เดือน.....................................พ.ศ............... 
           (.............................................)    ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
ต าแหน่ง....................................................   ................................................................. 
วันที่..........เดือน...........................พ.ศ..............  ..................................................................  
       (ลงชื่อ)...................................................... 
              (.......................................................) 
       ต าแหน่ง................................................... 

วันที่..................เดือน...........................พ.ศ............... 

      ค าสั่ง 
         อนุญาต             ไม่อนุญาต  

............................................................................ 
      ............................................................................   

      (ลงชื่อ)...................................................... 
                       (นายประสิทธิ์ ไกรบุตร) 
      ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

                  
 
 
 
 
 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

 
 

  



ใบลาอุปสมบท 
            เขียนที ่องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 

                                          วันที.่..........เดือน...................................พ.ศ............... 
เรื่อง ขอลาอุปสมบท 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
 
 ข้าพเจ้า................................................................... ......................ต าแหน่ง.....................…………….............. 
สังกัด..........................................................................................................................................................................  
เกิดวันที่..................................................................เข้ารับราชการเมื่อวันที่...................…………................................. 
ข้าพเจ้า            ยังไม่เคย          เคยอุปสมบท  บัดนี้มีศรัทธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา 
ณ วัด............………..................................ตั้งอยู่ ณ..............................................ก าหนดวันที่...............…................... 
และจะจ าพรรษาอยู่ ณ วัด……….................................................ตั้งอยู่ ณ...................................................…............ 
จึงขออนุญาตลาอุปสมบทมีก าหนด...........วัน ตั้งแต่วันที่...................…..............ถึงวันที่............................................ 

                                          ขอแสดงความนับถือ 
                                                                            
                 (ลงชื่อ)………………………………………….. 
                         (.................................................) 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
 
 ..................................................……......................................................................... ............. 
             

  (ลงชื่อ)………………………………………….. 
                       (..................................................) 
                       (ต าแหน่ง)............................…................. 
                              วันที่............../................../.…........ 
ค าสั่ง 
     อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 
 ............................................................................................................................. ........... 
   
                        (ลงชื่อ)…………………………………………… 
                                                      (นายประสิทธิ์ ไกรบุตร) 
                        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
   
  

 
 
 
 
 

 
 



ใบลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 

เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
วันที่..........เดือน.................................พ.ศ ...............  

 
เรื่อง ขอลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
 

ข้าพเจ้า  ..........................................................................ต าแหน่ง .......................................................... ... 
ระดับ ..........................................................สังกัด................................................................................................... ... 
มีความประสงค์ลาไปช่วยเหลือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมาย ชื่อ ............................................................................. ... 
ซึ่งคลอดบุตร เมื่อวันที่   ................................................ จึงขออนุญาตลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่ ................................................ ถึงวันที่......................................มีก าหนด ..............วัน (...........วันท าการ) 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที.่................................................................................................... ......................... 
....................................................................................................หมายเลขโทรศัพท์.................................................. 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
   ลงชื่อ  ................................... ....................... 

(............................................................) 
  วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.............. 

 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา     

........................................................................... ...................................................................................  
....................................................................................................................................................................................  

 
  ลงชื่อ  ........................................................  

( ..................................................... ) 
ต าแหน่ง ....................................................... 
วันที่..........เดอืน..........................พ.ศ.............. 
 

ค าสั่ง        อนุญาต        ไม่อนุญาต 
................................................................................................................ .............................................. 

....................................................................................................................................................................................  
 

     ลงชื่อ  .........................................................  
 (นายประสิทธิ์ ไกรบุตร) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
 
 
 
 
 

 



ใบลาไปประกอบพธิีฮัจญ์ ณ เมอืงเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย 
  

                         เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
       วันที่..........เดือน..................................พ.ศ................ 
  

เรื่อง     ขอลาไปประกอบพิธีฮัจญ์ 
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
  

  ข้าพเจ้า…………………………………………………………………ต าแหน่ง….………………………………………... 
สังกดั ………………..........................................เข้ารับราชการ เมื่อวันที่ ………………………..…………………………………… 
ข้าพเจ้า  [      ]  ยังไม่เคย  [      ] เคย   ไปประกอบพิธีฮัจญ์ บัดนี้มีศรทัราจะไปประกอบพิธีฮัจญ์  
ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย จึงขออนุญาตลาหยุดราชการมีก าหนด....................................................วัน     
ตั้งแต่วันที่................................................................. ......ถึงวนัที…่………….………………………………………………………… 
 
  

                   ขอแสดงความนับถือ 
  
     (ลงชื่อ)…….………………………………………. 
            (……........….....................…........….) 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา   
  

                ………………………………………………………………………………………………………………………......................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……. 
  
                  (ลงชื่อ)…….………………………………………. 
            (……........….....................…........….)                     
            (ต าแหน่ง) ……………………………………………. 
                          วันที่.......................................................  
 
ค าสั่ง   อนุญาต  ไม่อนุญาต 
  

                ………………………………………………………………………………………………………………………......................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……. 
  
            (ลงชื่อ) ……………………………………………….. 
                                                                       (นายประสิทธิ์ ไกรบุตร) 
                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเหนือคลอง 
                            

  

 
 
 
 

 


